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1, Общие положения
Инвентаризационная комиссия областного государственного бюджетного

}r.Iре>tqдения <<Наследие> (далее - Комиссия, ОГБУ кНаследие>) создана для проведения
инвентаризаций Учреждении.

Комиссия при,организации и проведении инвентаризации руководствуется ст.11
Закона от ,06.12.2а|1 Na 402-ФЗ, п. 6 .Инструitции к Единому плану счетов
Ns ]_57н, Федеральным стандартом <Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>,

утвержденным приказом Минфина от 30.L2.2017 Na 274н,'а таkже Порядком и графиком
проведения инвентаризации в Учреждении. ,.'

2. Основные задачи Комиссии
2.t. ОёноЁными задачами Комиссии являются проведение инвЪнтаризации

имущества, финансовых активов и обязательств }л{реждения, в том числе на забалансовых
счетах, сопоставление фактичесkого наличия объектов инвентаризации с данными
бухгалтерского )лета, выявление не}л{тенных объектов, подготовка документов для
списания нефинансовых активов, дебиторской и кредиторской задолженности.

Комиссия проводит как сплошные; так и выбороЧные инвентаризации, в том числе в

целях контроля за,наличием и состоянием активов и обязательств.



члена комиссии. Все члены комиссии имеют право голоса и принимают решения по

итогам инвентаризhции.
3аместитель предGедателя комиссии - лицо, замещающее Председателя комиссии

в ,слr{ае его временного (в течение проведения инвентаризации) отсутствия по

уважительной причине [6олезнь, отпуск, служебная командировка).
Секретарь (ответственный исполнитель) -член'комиссии, ответственный за

комиссии [далее-оформление, документов, подЛежащих подписанию членами
секретарь). Обязанности секретаря могут быть возложены на любого

Бухгалтер обязательно должеfi быть членом комиссии с
проверке:

члена комиссии.
правом голоса, при





правовые основания, включая даты исполЕения, возникновения расчетов.

в Учреждении инвентаризации объектов нефинансовых активов.
Комиссия (рабочая инбентаризационная комиссия) обеспечивают полноту
и ,точность,.внесения в инвецтаризационные описи данных о, фактических остатках
имущества.

опИси формируются ответственным сотрудником

"rущ..r"" проводится по его местон€lхождению и
инвентаризации имущества обязателъно присутствие



иньж доцументов,, , подтвержда,ющих, , существование, права на результаты
интеллектуальной деятельности.

По, результатам . 
инвентаризации прав пользования на результаты

интеллектуальной деятельности, в целях составления годовой бюджетной отчетности,
срок их полезного использов ания, в том числе прав пользования на -результаты

интеллектуальной деятельности,с неопределенным сроком полезного использования

уточняется, в слг{ае изменения факторов и (или) условцй их использования, указанных в

п. 27 СГС <<Нематериальные активы>.
При -инвентаризации материальных. запасов -Комиссия в присутствии

ответственноголица должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по
месту хранения материальные ценности

..

5.7. Инвентаризация кассы производится Комиссйей не реже одного раза в квартал,
Плhновая инвентаризация кассы . производится Комиссией [рабочей

инвентаризационной ксiмиссиейJ перед представлением отчетности. Внеплановые
инвентаризации кассы (в слr{аях передачи наличных денежных средств др}rгому

работнику, временно замещающеМу кассираJ и внезапные ревизии кассы проводятся на
основании Решения (ф. 0510аЗ9):
- При проведении инвентаризации кассы проводится полный полистный пересчет

денежной наличности и проверка-других ценностей, находящихся в_кассе. Остаток

денежной наличности в кассе сверяется с данными бюджетного учета по Кассовой книге
(ф.0504514).
' При проведении внеплановой ревизии кассы проводится проверка осуществления

кассовых и банковскиХ операций, условцй, обеспечивающих сохранность денежных
средств и денежных докуМентов, полноты и своевременНости отражения в бюджетном

учете поступления наличных денежных средств в кассу, использования пол)л{енных

средств по целевому назначению, соблюденйя лимитаостатка денежных средств Ё кассе.

Проверка фактичесКого наличиi бланков строгой отчетности производится по

видам бланков с r{етом начальных и,конечных номеров тех или иных бланков.
Резу.льтаты инвентаризация денежных средств в кассе оформляются Актом о

результатах инвеЕтаризации надичньж денежных средств [ф. 0510836). Акт (ф. _0510836)

формируется на основании данных Инвентаризационной описи наличных денежных
средств (ф. 0510467) ответственным исполнителем из состава Комиссии (рабочей
инвенtаризационной комиссии).

5.В, При инвентариЗации,показателей учqта на забалансовых счетах необходимо, в

том числе, обеспечить сверку, (установитьJ:. перечня банковiких гарантий, размещенных ъ Единой инфьрмационной
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг с показателями забалансового счета ].0

<Обеспечение исполнения обязательствrrj включая сверку банковских гарантий, которые
не подлежат размещению в реестре банковских гарантилi согласно положениям
Федерального закона от 05.04.201З Ns 44-ФЗ;

. финансовьui органи_заций, вьIдавших банковские гарантии с Единым
государственным реестром юридических лиц, в части действующих обязательств
поставщиков, подрядчиков, исполнителей;

- срокй исковой давности по задолженности, не востребованной кредитоВами.



5.L2,В ходе заседания комиссия анализирует выявленньrc расхождения, предлагает
способы устранения обнаруженньж расхождений фактического наличия объектов и

данных бухгалтерского учета.
На заседании комиссия оценивает наличие:
а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании

имуIцества - при инвентаризаItrии нефинансовых активов. В частности, оценивает

физический илц моралЪный износ, нарушёь:ия условий содержания или эксплуатации,
влияние на состояние имущества аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных
ситуаций, длительного неиспользования имущества или иных причин, которые привели к
необходимости принятия решения о списании имущества. Одновременно комиссия

рассматривает вопрос целесообразности дальнейшего использования имущества,





которыми заключен договор о полной материальной ответственности. Oни должны быть
отражены в инвентаризационных описях (актах)., На основании представленных
объяснений и I\4атериалов проверок Комиссия определяет причины и характер
выявленных отклOнений от данных бу<галтерского rrета.

Письменные объяснения, направляются председателем Комиссии (рабочей

инвентаризационной комиссией) руководителю Учреждения,
При необходимости и по согласованию с руковсiдителем Учрежqдения материалы

инвентаризации направляются председателем Комиссии в судебные органы для
предъявления судебного иска.

6.5. В сл}л{ае выявления излишков имущества инвентаризационная комиссия
инициирует проверку, целью которои является выявление причин излишков и их
собственников. Такую проверку проводит инвентаризационная комиссия во время
инвентариiации. Если силами инвентаризационной комиссии-провести такую проверку
невозможно, председатель комиссии уведомляет об этом руководителя rIреждения в

служебной записке, на основании которой руководитель выноi", р"rение проведении
проверки вне инвентаризации - комиссией по поступлению и выбытию активов.

дебиторской и невостребованной
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